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SECRETARIA EXECUTIVA
Atividades Especificas

Secretaria: Ana Carla dos Santos
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Laboratério de Avaliagao e Sintese de Substancias Bioativas

=Organizar, atualizar e
manter arquivada a
documentagao relativa
aos alunos: Formuldrios
de Cadastro, Termos de
Compromisso (projetos)
e Termos de
Confidencialidade e
Sigilo do Programa de
Semindarios.

Atividades Especificas da Secretaria Executiva

DOCUMENTACAO

de Farmacos e Medicamentos

U Ir;t Instituto nacional de ciéncia e tecnologia

www.inct-inofar.ccs. ufrj.br

=Organizar, atualizar e manter
arquivada a documentagao
relativa as Instituicoes, equipe
cientifica e parceiros (Cartas de
Anuéncia, Cartas de Adesado,
Termos de Confidencialidade e
Sigilo, Informacgoes de
Laboratério, Acordos de
Cooperagdo, etc.), além de
colaborar na elaboracao dos
relatérios anuais de atividades.
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InCt Instituto nacional de ciéncia e tecnologia
? = de Farmacos e Medicamentos
L’V“GW www.inct-inofar.ccs. ufrj.br

Preparar e secretariar
reunioes do CGA,
organizando suas pavtas
e elaborando Atas, além
de gerenciar passagens,
hospedagens e didrias.

REUNIOES

Lassaio

Laboratério de Avaliagao e Sintese de Substancias Bioativas

Preparar e, eventualmente,
secretariar reunices de
departamento e de
discussoes de projetos de
pesquisa.
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Estruturar local, solicitar e gerenciar reservas de passagens aéreas e
hospedagens, didrias e outras providéncias inerentes ao planejamento e
organiza¢ao dos eventos.

assaio

Laboratério de Avaliagdo e Sintese de Substancias Bioativas

de Farmacos e Medicamentos

. inct Instituto nacional de ciéncia e tecnologia
WW www.inct-inofar.ces.ufrj.br

z de Verao

em Quimica Farmaceutica
e Medicinal

| ESCOLA TEMATICA DE DIVULGAGAO CIENTIFICA I5+

8Escola EVENTOS
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Administrar compromissos, providenciar a distribuigcao interna e/ou
externa das mensagens e documentos gerados pela Coordenac¢ado,
além de planejar, organizar e facilitar suas atividades.

"Medicamentos
que falam
portugués.”

Prof. Eliezer Barreiro
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Sessao sobre parcerias entre
empresas e ICTs

FENIZINESD
A experiéncia do INCT de Farmacos
e Medicamentos
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INCT-INOFAR

Eliezer J. Barreiro
Professor Titular - UFRJ
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Colaborar com a Secretaria Financeira na expedi¢cdo das solicitagcoes de
compras, efetuadas pela equipe cientifica do INCT-INOFAR.

inct sttt acional
= l, :J( = _ de Farmacos e Medicamentos
2> de cienc >gia
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ITUTO NACIONAI E FARMACOS E MEDICAMENTOS

OGIAD
INCT - INOFAR
ESSO: CNPq 573.564/2008 6
SOLICITACAO DE COMPRA / PAGAMENTO

ESSOA JURIDICA

Razao Social:
CNPJ:
INSC. ESTADUAL/MUNICIPAL:

Endereco (Rua, Avenida etc.):

VALOR em R$ ou moeda estrangeira

Local da Entrega do Material /ou Servigo

Endereco (Rua, A )
Bairro: ‘ CEP
Cidade: ‘ UF:
Tel.: (xx) ‘ Fax: (xx)
email:

Data.

Ordenador de Despesas do Grupo
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Operar e colaborar com a Secretaria de Extensao no planejamento e
organizacao das atividades de divulgagao e popularizagao da Ciéncia e
Educacdo em Saude.

8° EniFarMed

Setembro 2014
‘_'i.'_I"“ : -

Reuniao de Avaliagdo dos INCT’s
Julho 2013




